Belege verarbeiten

Nach dem Erfassen des Belegs finden grundsétzlich alle weiteren Schritte und Tatigkeiten im Zusammenhang mit
der Fakturierung bei der Verarbeitung des Belegs statt. Uber die Verarbeitung kénnen Sie Belege erstellen, den
Status veréandern, den Beleg an die néchste Fakturierungsstufe tbergeben, Stichworter vergeben usw.

>> Mein Schreibtisch - Fakturierung
Tétigkeiten, die Uber die Verarbeitung eines Belegs durchgefuhrt werden kénnen, sind z. B.:

® Angebote, Lieferscheine und Rechnungen schreiben

® Rechnungsprufung: Freigabe der Rechnung vor der Fakturierung
® Rechnungen stornieren

® interne Auftragsabwicklung

®* mehrere Lieferscheine in eine Rechnung zusammenfiihren

® Buchungsdatei fiir die Finanzbuchhaltung bereitstellen

® Zahlungsdatei fur die Bank bereitstellen (Zahlungsverkehr)

® Mitgliedsbeitrage einziehen

In den Einstellungen zum Fakturierungsbuch legen Sie fest, welche Belege und somit welche dieser Tatigkeiten im gewahlten
Fakturierungsbuch eine Rolle spielen. So erhalten Sie eine auf lhre Anforderungen abgestimmte und komfortable Fakturierung.

Gesteuert wird die Fakturierung tiber die Anderung des Status des Belegs im Laufe der Verarbeitung. Um z. B. eine Rechnung zu erstellen,
beginnen Sie zunachst die einzelnen Rechnungspositionen zu erfassen, die Rechnung befindet sich im Status In Vorbereitung. Haben Sie
die Rechnung fertig, setzen Sie sie auf Fakturiert, drucken Sie aus und senden Sie lhrem Kunden zu. Hat Ihr Kunde bezahlt, vergeben Sie
den Status Bezahlt. Versaumt Ihr Kunde jedoch die Zahlung, kdnnen Sie die Rechnung an die Belegart Mahnung Ubergeben und so die
Mahnung erstellen und weiterverfolgen.

Bei der Verarbeitung fuhrt Sie ein Assistent in vier Schritten durch den Vorgang. Im ersten Schritt wahlen Sie aus, welche der zuvor erstellen
Belege und welche Positionen innerhalb der Belege verarbeitet werden sollen. Im zweiten Schritt setzen Sie die Belege auf einen anderen
Status und bestimmen so, welche Art der Verarbeitung durchgefiihrt werden soll. Neben der Anderung des Status kénnen Sie zeitgleich
weitere Aktionen, z. B. das Erstellen der Zahlungsdatei anstoRen. Im dritten Schritt werden ggf. weitere notwendige Angaben fur die
Verarbeitung vorgenommen. Sind keine weiteren Angaben notwendig, wird der dritte Schritt Ubersprungen (hellgraue Anzeige des Schritts)
und die Verarbeitung direkt gestartet. Im vierten Schritt wird das Ergebnis der Verarbeitung dargestellt. Eventuell aufgetretene Fehler oder
Hinweismeldungen werden hier protokolliert.

Schritt 1: Zu verarbeitende Belege und Positionen auswahlen/selektieren
Schritt 2: Belege verarbeiten - Status andern

Schritt 3: Dokument anfligen

Schritt 4: Angaben zu Folgebelegen

Schritt 5: Verarbeitung und Ergebnis

Schritt 1: Zu verarbeitende Belege und Positionen auswahlen/selektieren

Aus der Fakturierungsubersicht heraus starten Sie Uber Verarbeiten [ALT+V] die weitere Verarbeitung des ausgewahlten Belegs. Ist nur ein
Beleg mit einer Position zu verarbeiten, wird dieser erste Schritt Gibersprungen. Mdchten Sie mehrere Belege in einem Arbeitsschritt
verarbeiten, dann filtern Sie in der Ubersicht bitte auf die gewiinschten Belege und wahlen Sie aus dem Infobereich die Aktion Angezeigte
Belege verarbeiten aus. Die Aktion ist nur dann maoglich, wenn in der Anzeige alle Belege dieselbe Belegart und denselben Status haben.
Es werden alle gefilterten Belege fir die Verarbeitung vorgeschlagen, wobei Sie auch nachtraglich noch die Mdglichkeit haben, einzelne
Belege von der Verarbeitung auszuschlie3en.

Feld Beschreibung
Alle Beim Aufruf des Verarbeitens sind alle Belege ausgewahlt (Haken gesetzt). Entfernen Sie den Haken, sind alle Belege
Datensétze abgewahlt. Méchten Sie einzelne Belege aus- bzw. abwahlen, ist dies in der Tabelle der Belege weiter unten moglich.

aus-/abwahlen

Suche Geben Sie den Suchbegriff im Suchfeld oben rechts ein. Es ist nicht notwendig zuvor festzulegen, in welcher Spalte der
Ubersicht gesucht werden soll. Es werden alle Spalten durchsucht und es wird auf alle Eintriage gefiltert, die den
Suchbegriff enthalten.

Tabelle der Belege

In der Tabelle sind alle Belege aufgelistet, die Sie fur die Verarbeitung ausgewahlt haben. Sie kbnnen einzelne Belege ab- oder
auswahlen. Setzen bzw. entfernen Sie dazu durch einen Mausklick auf das Auswahlfeld oder durch Betatigung der Leertaste den Haken.
Angehakte Belege werden verarbeitet.

Tabelle der Positionen im ausgewahlten Beleg

Wenn Sie in der oberen Tabelle der Belege einen Beleg markiert haben, werden alle in diesem Beleg enthaltenen Positionen angezeigt.
Sie kénnen einzelne Positionen aus- oder abwéhlen. Setzen bzw. entfernen Sie dazu durch einen Mausklick auf das Auswabhlfeld oder
durch Betatigung der Leertaste den Haken. Angehakte Positionen werden verarbeitet.

In einer Summenzeile am Ende der Tabelle wird zur Information die Gesamtsumme angezeigt. Die Summe bezieht sich auf die
ausgewahlten Positionen. Abgewahlte oder gesperrte Positionen sind nicht enthalten.
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Schaltflachen
Weiter Mit Weiter gelangen Sie zum néchsten Schritt der Verarbeitung.

Abbrechen Mit Abbrechen beenden Sie die Verarbeitung.

Schritt 2: Belege verarbeiten - Status andern

Bei der Verarbeitung kénnen Sie haufig gleich mehrere Arbeitsschritte kombinieren. Neben der Anderung des Status kann z. B. das
Schreiben einer Rechnung mit gleichzeitiger Erstellung der Buchungsdatei fur die Finanzbuchhaltung erfolgen. Zudem werden bestimmte
Arbeitsschritte bei bestimmten Schritten automatisch durchgefiihrt, z. B. kann das Schreiben eines Lieferscheins mit der Uberfilhrung des
Beleges in eine Rechnung kombiniert werden, wobei automatisch der Lieferschein auf den Status Ausgeliefert gesetzt wird.

Aktion Beschreibung

Berechnungsgrundlage Dieses Feld steht nur bei Buchstellen/Steuerberatungskanzleien zur Verfligung.

Erfolgt die Rechnungsstellung an die Mandanten auf der Grundlage der in den Stammdaten in Zusatzfeldern hinterlegten
Gegenstandswerte, wird mit der Erfassung der Positionen in der Regel begonnen, bevor die Gegenstandswerte in den Zusatzfeldern
eingegeben oder durch einen Import aus ADNOVA finance eingetragen wurden. Somit bleibt die Berechnungsgrundlage zunachst leer.
Damit bei der Rechnungsstellung die Gegenstandswerte herangezogen werden, kdnnen Sie hier veranlassen, dass die
Gegenstandswerte in die Rechnungspositionen tibernommen werden.

Setzen Sie dazu einen Haken vor der Angabe Leere Felder zu Gegenstandswerten der Partner aktualisieren. Die Gegenstandswerte
aus den Zusatzfeldern werden in die Positionen tbernommen, bei denen das Feld Berechnungsgrundlage noch nicht geftillt ist. Ist die
Berechnungsrundlage bereits vorhanden, wird diese nicht tiberschrieben.

Uber das Andern des Status, kénnen Sie die ausgewéhlten Belege verarbeiten. Welche Statuswerte hier zur Auswahl angeboten
werden, héngt von der Belegart und vom aktuellen Status der Belege ab, sowie von den in den Fakturierungsbucheinstellungen
aktivierten Statuswerten.

... auf Status ... setzen

Folgende Statuswerte sind fiir die einzelnen Belegarten mdglich:

Rechnung/Gutschrift Mahnung

Angebot

In Vorbereitung

Auftrag Lieferschein

In Vorbereitung

In Vorbereitung

In Vorbereitung

In
Vorbereitung

In
Vorbereitung

Offen Offen In Kommissionierung In Bearbeitung
Freigegeben Freigegeben Freigegeben In 1. Prifung In Bearbeitung  In Bearbeitung
Gedruckt Gedruckt Gedruckt In 2. Priifung In 1. Prifung Freigegeben
Angenommen Erledigt Ausgeliefert In 2. Prifung Erstellt
Abgelehnt An Lieferschein An Rechnung In 3. Priifung In 3. Prifung  Bezahlt
An Auftrag tibergeben ubergeben tbergeben In 4. Prifung Ausgebucht
An Lieferschein An Rechnung tibergeben  An Gutschrift In 4. Prifung In 5. Priifung Storniert
tbergeben An Gutschrift tbergeben tibergeben In 5. Prifung Freigegeben
An Rechnung Storniert Storniert Freigegeben Fakturiert
tibergeben Fakturiert Bezahlt
Storniert Bezahlt Ausgebucht

Storniert

An Mahnung tibergeben
An Gutschrift
ubergeben

Ausgebucht

Storniert

Belege mit einem hier fett gekennzeichneten Status kénnen nicht mehr veréndert werden. Im Programm ist dies an dem geschlossenen
Schloss zu erkennen. Wird vor dem Status ein gedffnetes Schloss angezeigt, kann der Beleg verandert werden. Innerhalb der noch
offenen bzw. der geschlossenen Belege kann zwischen den Statuswerten frei gewechselt werden, nicht aber zwischen diesen beiden
Gruppen. So kann z. B. eine Rechnung wieder auf In Bearbeitung gesetzt werden, wenn eine Priifung ergeben hat, dass noch
Anpassungen vorzunehmen sind.

Immer wenn Sie einen Beleg von einem Status, der noch Anderungen zulésst auf den ersten Status setzen, der keine Anderungen mehr zulasst, gilt der Beleg als erstellt/die Rechnung als

geschrieben.

Das Belegdatum sowie die Belegnummer werden gesetzt und die Einzelbelege werden direkt im Dokumentenmanagement archiviert. Zusétzlich sind sie als bereits festgeschriebene Belege im Belegh

uch aufgelistet, sofern Sie diese Einstellung im Fakturierungsbuch gewahlt haben. Die im Belegbuch integrierte Volltextsuche ermdéglicht es, Belege besonders schnell wiederzufinden.

Zeitgleich mit dem Erstellen/Schreiben des Beleges, konnen Sie die den Beleg zum Drucken an Ihren Drucker Gibergeben, indem Sie mit der Maus einen Haken in das davor stehende Késtchen

setzen.

Ubergeben Sie einen fertigen Beleg an die néchste Stufe der Verarbeitungskette, z. B. einen Lieferschein an die Rechnung, kénnen Sie den néchsten Beleg direkt schreiben lassen. In diesem Fall
sind weitere Angaben notwendig, die in Schritt 4 der Verarbeitung vorgenommen werden.

Alle fertigen/geschriebenen Belege konnen fiir den gleichen Partner dupliziert werden, z. B. wenn Sie néchsten Monat wieder eine

... duplizieren
Rechnung mit den gleichen Positionen fiir diesen Partner erstellen méchten. Uber Duplizieren werden alle gerade ausgewahlten Belege
dupliziert und als neue Belege mit allen Positionen vorgeschlagen (Status In Vorbereitung). Andern Sie die notwendigen Angaben,
bevor Sie den neuen Beleg schreiben.
Mussten Sie z. B. eine nicht korrekte Rechnung stornieren, kénnen Sie die stornierte Rechnung tiber Duplizieren mit allen
Positionen neu erstellen lassen. Sie andern anschlieend nur noch die nicht korrekten Angaben und haben so schnell
eine korrigierte Rechnung erstellt.
Belegdatum Legen Sie hier das Belegdatum fest. Das Tagesdatum wird vorgeschlagen.

Beleg-Nr. Start

... drucken

Hier wird die Belegnummer angezeigt, die geméaR den Vorgaben zum Belegnummernformat im Fakturierungsbuch ermittelt wurde, z. B.
17000001 bei der Vorgabe JJINNNNNN.

Haben Sie im Fakturierungsbuch das Format Freie Eingabe hinterlegt, konnen Sie bei jedem Schreiben eines Belegs eine eigene
Belegnummer erfassen. Es wird die jeweils zuvor verwendete Belegnummer + 1 vorgeschlagen.

Ist hier ein Haken gesetzt, werde die Belege zum Drucken an Ihren Drucker ubergeben. Es werden nur die Belege an den Drucker
Ubergeben, die an Partner gehen, die ihre Belege nicht digital per E-Mail erhalten.
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... digital zustellen

Ist hier ein Haken gesetzt, werden die Belege per E-Mail gesendet. Der Versand per Mail erfolgt nur an die Partner, fir die die digitale
Belegzustellung eingerichtet ist.

Diese Mdglichkeit wird erst angezeigt, wenn zuvor eine E-Ma

il-Vorlage definiert und die Einrichtung der digitalen

Belegzustellung im Fakturierungsbuch vorgenommen wurde.
Zudem muss in der Verarbeitung ein Partner enthalten sein,

der die Belege digital erhalt.

AusschlieBlich  Aus den fir die Verarbeitung ausgewéahlten Belege werden nur die noch nicht versendeten Belege per E-Mail an die
bislang nicht Partner versendet, fir die digitale Belegzustellung eingerichtet ist.

zugestellte

Belege

Alle Es werden alle fiir die Verarbeitung ausgewahlten Belege per E-Mail an die Partner versendet, fur die digitale
selektierten Belegzustellung eingerichtet ist. So kdnnen Sie einen bereits einmal zugestellten Beleg erneut per E-Mail versenden.
Belege

Dokument Setzen Sie hier einen Haken, wenn zusammen mit dem Beleg weitere Dokumente an die E-Mail angehéngt werden
anfligen sollen, z. B. die Einladung zu einer Kundenveranstaltung oder die allgemeinen Geschéftsbedingungen. Fur die

Nutzung dieser Funktion sind mindestens Leserechte fir das Dokumentenmanagement notwendig, um dort
Dokumente auswahlen zu kénnen.

Welche Dokumente angehéngt werden, wéhlen Sie in Schritt 3. aus.

Welche Partner die Belege per E-Mail erhalten, steuern Sie Uber die Partnerstammdaten, Abschnitt Allgemein -
Kommunikation.

Was ist, wenn in einer Verarbeitung mehrere Belege erstellt werden und sowohl Partner enthalten sind, die die Belege per Post erhalten als auch Partner, die die Belege digital zugesendet

bekommen?

Rechnung drucken

Rechnung drucken

Rechnung digital zustellen
[ ] Rechnung drucken

Rechnung digital zustellen

Zahlung

Finanzbuchfiihrung

Stichwort zuordnen

Schaltflachen
Vorschau

Zuriick

Wenn in der Verarbeitung nur Belege fiir Partner erstellt werden, die sie per Post erhalten, ist nur die Auswahl Rechnungen drucken sicht
bar und aktiv.

Entfernen Sie den Haken, wird kein Beleg zum Druck an den Drucker Ubergeben. Die Belege werden allerdings erstellt und im
Dokumentenmanagement abgelegt.

Sind in der Verarbeitung sowohl Partner enthalten, die die Belege per Post erhalten als auch Partner, die die Belege digital zugesendet
bekommen, sind beide Haken gesetzt. Je nach Hinterlegung in den Partnerstammdaten - Abschnitt Kommunikation werden die Belege zum
Druck an den Drucker ibergeben oder als PDF-Anhang per E-Mail versendet.

Das Programm steuert automatisch, ob der Beleg gedruckt oder per Mail versendet wird, je nachdem, wie es zum entsprechenden Partner
eingerichtet ist. Sie missen nicht zuvor nach zu druckenden bzw. digital zu versendenden Belegen unterscheiden.

Wenn in der Verarbeitung nur Belege fiir Partner erstellt werden, die sie per E-Mail erhalten, ist nur die Auswahl Rechnungen digital
zustellen vorbelegt.

Entfernen Sie in diesem Fall den Haken bei Rechnungen digital drucken und setzen Sie ihn bei Rechnungen drucken, werden die
Belege nur gedruckt, nicht gesendet.

SEPA-Ausfiihrungsdatum = Um auf Ihren Rechnungen bei Partnern mit SEPA-Lastschriftmandat das Einzugsdatum auf der
Rechnung mit auszuweisen und/oder eine SEPA-Datei zu erstellen, ist hier das Datum einzugeben, an
dem der SEPA-Lastschrifteinzug erfolgen soll.

In den Einstellungen zum Fakturierungsbuch kdnnen Sie festlegen, ob diese Feld
Pflichtfeld sein soll oder nicht.

Zahlungsziel in Tagen Hier kénnen Sie ein Zahlungsziel eingeben, z. B. 10 Tage. Dieses Zahlungsziel wird mit der
Buchungsdatei an die OPV in Ihrer Finanzbuchhaltung tibergeben und dient dort der Nachverfolgung der
offenen Rechnungen.

Zahlungsdatei erzeugen ~ Wenn Sie eine fertige Rechnung oder Gutschrift verarbeiten, kénnen Sie veranlassen, dass eine
Zahlungsdatei zur Ubergabe an Ihre Bank erstellt wird. Eine Zahlungsdatei kann nur dann erzeugt
werden, wenn sich in den ausgewahlten Belegen nur fakturierte Rechnungen bzw. Gutschriften befinden.
Die Zahlungsdatei finden Sie anschlieBend in dem Ordner, der in den Einstellungen zur Fakturierung als
Zielordner der Zahlungsdatei hinterlegt wurde.

Setzen Sie hier einen Haken, um die Erstellung der Zahlungsdatei zu aktivieren, und geben Sie ggf. den
Dateipfad an, in dem die Zahlungsdatei abgelegt werden soll.

Eine Buchungsdatei fiir die Finanzbuchhaltung kann nur erzeugt werden, wenn sich in den ausgewéhlten Belegen nur fakturierte,
bezahlte oder stornierte Rechnungen bzw. Gutschriften befinden. Die Buchungsdatei finden Sie anschlieBend in dem Ordner, der in den
Einstellungen zur Fakturierung als Zielordner der Buchungsdatei hinterlegt wurde.

Buchungsdatei = Setzen Sie hier einen Haken, um die Erstellung der Buchungsdatei zu aktivieren, und geben Sie ggf. den Dateipfad
erzeugen an, in dem die Buchungsdatei abgelegt werden soll.

Bitte wéhlen Sie eine Option aus:

* Buchungen fur alle selektierten Positionen: Wahlen Sie diese Option, wenn alle zuvor ausgewé&hlten
Positionen in die Buchungsdatei einflieBen sollen. Die Buchungsdatei enthélt die Buchungssatze zu allen
ausgewahlten Positionen.

Buchungen ausschlieRlich fur bislang nicht exportierte Buchungen: Diese Option wird vorgeschlagen. B
ehalten Sie diese Option bei, wenn Sie bei der Auswahl der zu verarbeitenden Belege/Positionen keine
Rucksicht darauf nehmen, ob zu diesen Belegen bereits Buchungen an die Finanzbuchhaltung tibergeben
wurden. Innerhalb der ausgewéhlten Belege/Positionen werden nur zur den Positionen Buchungen erzeugt,
die bisher noch in keiner Buchungsdatei enthalten waren.

Buchungen ausschlieBllich fiir bereits exportierte Buchungen: Diese Option ist zu wahlen, wenn bereits
einmal eine Buchungsdatei erzeugt wurde, die jedoch nicht in die Finanzbuchhaltung importiert wurde und auf
die kein Zugriff mehr besteht, z. B. weil sie versehentlich geléscht wurde. Es werden Buchungssétze zu allen
ausgewahlten Positionen erzeugt, die bereits einmal exportiert wurden.

Bei der Verarbeitung kénnen dem Empfanger ein oder mehrere Stichworter zugeordnet werden. Diese Stichwérter werden bei allen
Partnern, fur die in dieser Verarbeitung Belege erstellt werden, in den Partnerstammdaten hinterlegt. Dies ermdglicht spater bei
Auswertungen die Eingrenzung auf bestimmte Stichworter. Welche Stichwdrter hier zur Auswahl angeboten werden, ist in den
Einstellungen zum Partner, Mentipunkt Stichwort zu definieren.

Uber Vorschau kénnen Sie sich den Beleg/die Belege an jeder Stelle der Verarbeitung anzeigen lassen.

Mit Zurtick gelangen Sie zuriick zum ersten Schritt der Verarbeitung, der Auswahl der Belege und Positionen.
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Weiter Mit Weiter gelangen Sie zum nachsten Schritt der Verarbeitung.

Abbrechen Mit Abbrechen beenden Sie die Verarbeitung.

Méochten Sie eine bereits erstelle Buchungs- oder Zahlungsdatei erneut erzeugen, fihren Sie die Aktion einfach ein weiteres Mal
aus.

Schritt 3: Dokument anfiigen

Verarbeiten Sie Belege, die Sie digital per E-Mail an den Partner versenden, kénnen Sie in diesem Schritt weitere Dokumente auswahlen,
die beim Versand zusatzlich an die E-Mail angehangt werden, z. B. Preislisten bei einem Angebot, den Lieferschein bei der Rechnung usw.
Es kdnnen ausschlie3lich PDF-Dokumente angehangt werden und die Gesamtgré3e der E-Mail darf 5 MB nicht Uberschreiten.

Feld Beschreibung

Bereits Hier sind die letzten funf Dokumente aufgefihrt, die Sie bereits an einen Beleg angehéangt haben. So kénnen Sie schnell ein
verwendete haufig benétigtes Dokument, z. B. lhre allgemeinen Geschéftsbedingungen, anhangen.

Dokumente

Tabelle der

Belege

In der Tabelle sind alle Dokumente aufgelistet, die Sie fur den Versand mit der Rechnung ausgewahlit haben.

Neu Uber die Schaltfliche Neu kénnen Sie das Dokument/die Dokumente auswahlen, die beim Versand des Belegs zusétzlich
mit versendet werden sollen.

Feld Beschreibung

Dokument Es kénnen beliebige Dokumente aus der Firmenakte angefiigt werden. Uber die Auswahl des

anfugen entsprechenden Ordners und Registers gelangen Sie zu den im Dokumentenmanagement abgelegten
Dokumenten. Wahlen Sie alle Dokumente, die mit versendet werden sollen, indem Sie in der Spalte

Akte, Auswahl einen Haken setzen und sie so entsprechend markieren.

Ordner,

Register

@ Maochten Sie Dokumente aus unterschiedlichen Registern anhangen, bestatigen Sie die in
einem Register ausgewahlten Dokumente mit OK und rufen anschlie3end die Auswahl erneut
auf. Wechseln Sie zum néchsten Register und wiederholen Sie den Schritt. So flllen Sie nach

und nach die Tabelle.
Vorgeschlagen wird immer der Ordner Fakturierung und das Register Anhange.
Diesen PC Sofern Sie Schreibrechte fiir den Ordner Fakturierung besitzen, kdnnen Sie lber diesen Link beliebige

durchsuchen Dokumente von lhrem PC hochladen und an die E-Mail anhangen. Die Dokumente werden grundsétzlich
im Register Anhange abgelegt und stehen somit fir die Auswahl zur Verfligung.

Suche Geben Sie den Suchbegriff im Suchfeld ein, um die komplette Tabelle zu durchsuchen.
Léschen Uber die Schaltflache Léschen wird das in der Tabelle ausgewéhlte Dokument geléscht.
Schaltflachen
Zurtick Mit Zuriick gelangen Sie zuriick zum vorherigen Schritt der Verarbeitung.
Weiter Mit Weiter gelangen Sie zum néchsten Schritt der Verarbeitung.

Abbrechen = Mit Abbrechen beenden Sie die Verarbeitung.

Schritt 4: Angaben zu Folgebelegen

Haben Sie in Schritt 2 einen Beleg an einen Folgebeleg tbergeben und aktiviert, dass dieser Beleg direkt geschrieben werden soll, sind
Angaben fur die Verarbeitung des Folgebelegs notwendig. Diese Angaben sind in Schritt 4 zu erfassen. Dabei sind nur die Felder aktiv, die
bei den ausgewahlten Belegen in Frage kommen.

Die moglichen Angaben entsprechen den Angaben, die Sie fur den vorherigen Beleg in Schritt 2 vornehmen konnten (Beschreibung s. 0.).

Schritt 5: Verarbeitung und Ergebnis

Die Belege werden verarbeitet und die ausgewéhlten Anderungen werden durchgefiihrt. Wahrend dessen informiert eine Anzeige tiber den
Fortschritt des Verarbeitungsprozesses. Nach Abschluss der Verarbeitung informiert ein Ergebnisprotokoll Giber die erfolgreich durchgefiihrte



Verarbeitung bzw. auftretende Fehler und deren Ursachen.

Uber Ergebnisprotokoll archivieren/drucken kénnen Sie das Protokoll ablegen oder ausdrucken.



	Belege verarbeiten

