Leistungserfassung einrichten

Mittels der Leistungserfassung haben Sie die Mdglichkeit zu jeder fur einen Mandanten oder Kunden erbrachten
Leistung die dafiir bendtigte Zeit bzw. den Arbeitsaufwand zu erfassen. Unter Beriicksichtigung des hinterlegten
Abrechnungssatzes ist bei der Rechnungsstellung eine monetare Gegenuberstellung maoglich.

Die Leistungserfassung kann fiir jede Firma unabhangig voneinander eingerichtet werden. Um die Leistungserfassung zu nutzen, ist zu
Beginn einmalig die Hinterlegung der Basisdaten der Leistungserfassung notwendig, z. B. Stundensétze oder

Abrechnungseinheiten. AnschlieBend definieren Sie die in lhrer Firma ggf. benétigten Leistungsarten. Ist diese Ersteinrichtung
abgeschlossen, kann jeder Mitarbeiter seine Leistungen erfassen und sie den Auftrdgen zuordnen, die in der Fakturierung erstellt wurden.
Mochten Sie auch Zeiten erfassen, die keinem Mandanten bzw. Kunden zuzuordnen sind, d. h. es liegt kein Auftrag vor, ist dies ebenfalls
moglich. Fur diese Leistungen, z. B. Besprechungen, definieren Sie gesonderte Leistungsarten, bei denen eine Zeiterfassung ohne Auftrag

erfolgen kann.
Ist der Auftrag abgeschlossen, wird er in der Fakturierung in eine Rechnung Uberfuhrt. Zu jedem im Auftrag enthaltenen Produkt sehen Sie
dabei die erbrachten Leistungen je Mitarbeiter sowie den tber den hinterlegten Abrechnungssatz ermittelten monetéaren Aufwand.

Welche Funktionen jeweils ausgefuihrt werden dirfen ist abhéngig davon, welche Rechte dem jeweiligen Benutzer Uber das Berechtigungsm
anagement zugeordnet wurden. Entweder im Berechtigungsmanagement oder Uiber Teams ist definiert, ob ein Mitarbeiter die Mdglichkeit
hat, auch Leistungen fir andere Mitarbeiter zu erfassen. In der Regel kann jeder Mitarbeiter nur seine eigenen Leistungen erfassen.
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