Zahlprotokoll

Die Erfassung des Zahlprotokolls (zéhlen der Noten und Minzen) dient der Ermittlung des Kassenbestandes fur
offene Ladenkassen. Die Anlage eines neuen Zahlprotokolls starten Sie im Kassenbuch tber die Aktion Z&hlprotok
oll anlegen. Uber den Meniipunkt Buchfiihrung - Kasse - Zahlprotokoll gelangen Sie in die Zahlprotokolliibersicht.
Hier werden lhnen alle bisher erfassten Zahlprotokolle angezeigt und kénnen zur Bearbeitung ausgewahlt werden.

Details

>> Buchfiihrung - Kasse - Kassenbuch

>> Aktion: Zahlprotokoll anlegen

Allgemeine Angaben Z&hlprotokoll
Erfassung Stiickliste

Erfassung freie Stiickliste
Zahlprotokollubersicht

Allgemeine Angaben Zahlprotokoll

Feld

Datum

Uhrzeit

Kasse

Erfassung

Beschreibung

Es wird Ihnen das Datum der aktuellen Buchung aus dem Formular Kassenbuchungen vorgeschlagen. Dieses Datum kann
Uberschrieben werden. Sobald Sie mit der Eingabe beginnen 6ffnet sich ein Kalender. Sie kénnen mit der Eingabe fortfahren
oder aber den entsprechenden Tag im Kalender mit einem Doppelmausklick auswahlen. Der Kalender lasst sich zudem mit
der [F4]-Taste und der Taste [Pfeil nach unten] 6ffnen.

Es wird Ihnen die aktuelle Uhrzeit vorgeschlagen. Sie kénnen jedoch auch eine andere Uhrzeit erfassen. Zudem haben Sie
die Moglichkeit Uber die Pfeil-Schaltflachen innerhalb des Feldes die Stundenangabe jeweils um eins vor oder zuriick zu
stellen.

Es wird Ihnen die Kasse angezeigt, fur die Sie ein Z&hlprotokoll erfassen. Sofern Sie ein Zahlprotokoll fiir ein anderes
Kassenkonto erfassen mochten, missen Sie zunachst in das entsprechende Kassenkonto wechseln und dort erneut den
Quersprung Zéhlprotokoll anlegen auswahlen.

Wahlen Sie hier die Art der Erfassung aus. Sie kénnen wahlen zwischen der Erfassung einer Stiickliste oder der Eingabe der
Gesamtsumme.

Erfassung Stickliste

Erfassen Sie in der Stiickliste die gezéhlten Noten und Miinzen lhrer offenen Ladenkasse. Alternativ ist die Erfassung einer Gesamtsumme
in der letzten Zeile moglich.

Spalte

Beschreibung

Scheine/Minzen Vorgabe der Noten und Miunzen. Hier ist keine Erfassung mdoglich.

Anzahl

Betrag

Hier erfassen sie die gezahlten Noten und Miinzen. Die Spalte Betrag wird automatisch vom Programm ermittelt.

Hier kdnnen Sie den Betrag der jeweiligen Noten und Miuinzen erfassen. Die Spalte Anzahl wird vom Programm gefiillt.

Erfassung freie Stickliste

Sie haben die Mdglichkeit beispielsweise Schecks und Fremdwéahrungen Uber diese Liste zu erfassen. Beim Aufruf der freien Stuckliste
gelangen Sie in die Ubersicht der bisher erfassten freien Stiicklisten innerhalb des im Zugriff befindlichen Z&hlprotokolls. Je Zahlprotokoll
kénnen mehrere freie Stlcklisten erfasst werden.

Schaltflachen |

Schaltflache  Beschreibung

Neu

Bearbeiten

Das Eingabefenster fir eine neue freie Stiickliste wird gedffnet.

Die in der Auswahl befindliche freie Stuckliste wird zur Bearbeitung getffnet.



Léschen Die ausgewahite freie Stuckliste wird geldscht.

Feldbeschreibung

Feld Beschreibung

Einheit/Bezeichnung Tragen Sie hier ein, um welches Zahlungsmittel es sich handelt (z. B. Scheck, Fremdwahrung)

Bemerkung Sie haben die Mdglichkeit eine Bemerkung zu erfassen.

Betrag Erfassen Sie bitte den Betrag in EURO.

Schaltflachen Il

Schaltflache Beschreibung

OK Die erfassten/bearbeiteten Daten zur freien Stlickliste werden gespeichert.

Das Fenster fur die Erfassung einer neuen freien Stiickliste wird geschlossen, die erfassten Daten werden nicht
gespeichert.

Abbrechen

Schaltflachen zahlprotokoll

Schaltflache Beschreibung

Das aktuelle Zahlprotokoll wird gespeichert und das Erfassungsformular wird geschlossen. Das Programm wechselt

Speichern +

schliel3en zuriick in das Formular Kassenbuchungen, wo lhnen direkt eine Splittbuchung mit dem Differenzbetrag aus dem
Z&hlprotokoll zur Bearbeitung vorgeschlagen wird.

Abbrechen Das Eingabeformular wird geschlossen, die erfassten Daten werden nicht gespeichert.

Zahlprotokolltbersicht

In der Z&hlprotokolliibersicht steht Innen oberhalb der Ubersichtstabelle auf der rechten Seite ein Suchfeld zur Verfligung. Hiermit kénnen
Sie, sofern mehrere Kassen uber das Kassenbuch erfasst werden, die Tabelle auf eine Kasse eingrenzen.

Aktionen

Folgende Quersprunge stehen Ihnen zur Verfuigung

® Nachricht schreiben - Wechsel in Meine Nachrichten, es wird lhnen direkt eine neue Nachricht zur Bearbeitung geoffnet

Kommentare

Sie kdnnen zu jedem Zahlprotokoll einen Kommentar erfassen. In der Auswertung Kassenbuch wird Ihnen dieser Kommentar bei
entsprechender Restriktionswahl in den Druckoptionen ausgewiesen.

Schaltflachen

Schaltflache  Beschreibung

Es 6ffnet sich die Hinweismeldung, dass die Anlage eines neuen Zahlprotokolls unter dem Menupunkt Buchungsstapel e

Neu
rfolgt. Durch Bestatigung der Schaltflaiche OK wechseln Sie in die Buchungsstapeliibersicht, wo Sie bitte das
Kassenkonto, fiir das Sie ein Zahlprotokoll erfassen mdchten, auswahlen. Sie gelangen Uber den Quersprung Zahlprotok
oll anlegen in das Formular fir die Erfassung eines neuen Zahlprotokolls.

Bearbeiten Das ausgwahlte Zahlprotokoll wird zur Bearbeitung geoffnet.

Loschen Das ausgewahlte Zahlprotokoll wird geléscht.


https://192.168.105.92:8443/display/AS/Meine+Nachrichten
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